步骤1. 请点击【学籍管理】，进入“学籍管理”界面，如下图。
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步骤2. 请点击【集中实践管理】-【查询】
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进入集中实践成绩导入界面，点击【导入】
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步骤3. 在导入集中实践信息界面，请点击【模板下载：集中实践导入模板[Excel]】，下载实践成绩模板并填写本学院毕业生毕业设计（论文）、毕业实习、教育实习成绩。【注意】毕业设计（论文）要有论文题目，成绩为五级制，毕业实习、教育实习要定实习单位，成绩为五级制。
步骤4. 模板填写好之后，请点击【浏览】-【导入集中实践】，追加模式导入在第一次导入不用勾选。
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步骤5. 第一次导入的信息在导入之后有提示，“XX条导入成功，XX条导入失败”，导入失败的信息主要是学号、姓名、班级、学院名称有错误，修改之后，可以追加导入，只需要在第二次导入时，勾选“追加模式导入”如下图。【注意】第二次修改完错误信息导入时，一定要记住勾选“追加模式导入”，否则将会重复导主之前导入的正确信息，切记。
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步骤6. [bookmark: _GoBack]信息导入完成之后，返回进入集中实践成绩导入界面，选择【请选择】选择查询类别，点击【查找】，可以查找到每个毕业班导入信息，并进行核对。
[image: ]
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